经济管理学院2013届毕业生实习暨见习就业实施方案
为了加强我院实践教学，增强学生动手能力，强化学生竞争和创业意识，提高学生综合能力素质，为毕业生能更好地适应未来的工作，学院决定2013届毕业生从12月6日开始进入教学实习环节。具体方案及要求如下：

一、实习（见习）目的

通过毕业实习，使同学们广泛了解我国经济发展和企业改革的实际情况，将课堂上所学到的基础理论和专业知识与社会实践联系起来，增强感性认识，加深对书本知识的理解，进而提高同学们分析和解决的能力，并为撰写毕业论文做必要的材料准备，为毕业后奔赴新的工作和学习岗位奠定良好基础。同时，可以了解当前区内外就业市场状况，转变就业观念，增强就业能力，通过实习达到见习就业目的。

二、实习（见习）单位
以毕业生自寻实习（见习）单位为主，以学校和学院联系、介绍部分实习（见习）单位为辅。

三、实习（见习）方式及安排
采取分散实习和集中实习方式，及部分毕业生在学校就业中心及学院介绍的实习（见习）单位进行集中实习；其他毕业生自寻实习(见习)单位进行分散实习。

起止时间为2012年12月6日至2013年5月15日。实习时间不得少于三个月。

联系好实习单位后，要及时将单位实习接收函交回学生工作办公室，实习日期从交回接受函之日算起。

全体实习同学要积极主动地联系实习单位，尽早开始实习，2013年2月15日前要全部进入实习状态。

实习结束，所有学生必须于2013年5月15日前返校。

实习结束时，同学们必须填写《2013届毕业生实习（见习）就业登记表》（请从网上下载，不填写此表者不得参与论文答辩）,并要撰写《实习（见习）心得体会》，2013年5月20—25日，各班集中进行实习（见习）经验总结与交流。
四、实习（见习）内容及要求
 1、参加实习（见习）的同学须认真听取实习（见习）单位的有关情况介绍，阅读有关材料，了解相关业务活动的方法和要求，重点掌握实习（见习）单位各项业务管理的基本过程和基本方法。
2、实习（见习）也可采取参加实习（见习）单位有关管理课题研究的方式。同时参与课题研究，使自己更加了解实习（见习）单位的管理实际情况，得到管理工作的实际锻炼，并为实习单位作出力所能及的贡献。采用此种实习（见习）方式的同学，可将毕业论文与毕业实习结合起来进行。

3、所有实习（见习）同学在实习中期（2013年3月25日——4月15日期间），必须向学院实习领导小组作出书面汇报（统一寄银虎老师收，时间以当地邮戳为准或发送电子邮件nndjgyxb@126.com）。书面汇报的主要内容是前一段时间的实习进展情况和后一阶段的实习安排等。

4、在实习期间同学们要主动了解当前就业状况，掌握就业信息，转变就业观念，学习和掌握就业技巧方法，提升自身就业能力，力争早日就业。

5、实习（见习）同学要在离校时把本人的联系方式（电话号码、电子邮箱或通讯地址）要及时告知班主任和指导老师，整个实习（见习）期间必须与班主任和指导老师经常保持联系，确保信息通畅。
五、实习（见习）的组织领导

1、在院行政和党总支部领导下，成立由院领导、教研室主任组成的实习领导小组，下设办公室负责日常工作。
          领导小组：

          组长：高潮
          副组长：修长柏、赵国年、曹建民
          成员：郑喜喜、石芳、冯静蕾、孟凡杰、杨艳玲
          办公室主任：赵国年

          成员：任利军、高兵、侯国庆、张卫中及各毕业班班主任

          办公电话：（0471）4309224；4309227
          Email: nndjgyxb@126.com

2、实习（见习）期间，全体实习（见习）同学必须在实习领导小组的领导下，服从各实习单位的安排，认真地、圆满的完成实习任务。

3、集体实习的，要成立实习小组，指定一名同学作为负责人。

六、实习（见习）的纪律要求

1、实习单位确定后，不得无故变更，确需变更的，要及时通知学院。

 2、实习期间，每位同学必须服从实习单位和指导老师的领导，严格遵守实习单位的规章制度，确保安全，杜绝任何人身和财产安全事故的发生。

 3、实习期间，要求每位同学都要写实习笔记。实习结束前，把写好的实习小结交实习单位，作为实习单位对学生进行鉴定的依据之一。
4、实习期间，如要摘抄实习单位的有关文件和数据资料，必须征得实习单位的同意。对所摘录的文件资料要妥善保存，注意保密，不得随意扩散或丢失。

 5、每个实习学生都要自觉的严格遵守《大学生行为准则》，树立良好的大学生形象和社会责任感，发扬互助友爱和虚心求教的精神。

注：

1、在寒假前能确定实习单位的同学（指对方已来函表示愿意接受实习），可在放假离校之前将实习单位的接收函将本人实习期间的通讯地址、邮编和联系电话交给学院学生工作办公室，并按照学院规定日期准时开始实习。
2、在寒假前不能确认实习单位或原已确定实习单位因故变更的同学，必须在寒假期间联系与确定实习单位，按规定日期准时开始实习，并在到达实习（见习）单位后的两周内（以当地邮戳时间为准）将实习（见习）单位接受函、通讯地址、邮编、联系电话、个人实习详细安排等材料与资讯寄给学院学生工作办公室，不得无故延迟。（来函统一寄到内蒙古农业大学经济管理学院学生办公室银虎老师收）
                                               经济管理学院

                                              2012年12月6日
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