一卡通号：               

请       假      条

尊敬的老师：
您好！我是经济管理学院   级            班的一名学生，我因                          ，需请假   天（自     年   月   日    点至     年   月   日    点），在此期间本人保证自己的安全，若出现任何问题由本人负责，与校方无关，该假条不包括课假。

望批准为盼！

班主任意见：            签字：                      学生本人签字：              
年级主任意见：          签字：                      请假日期：                  
学院相关负责人签字：                                主要去向：                  
学院意见（代章）：                                   联系方式：                  
注： 1、请假条一式两份，一份学院存档，一份本人持有。
2、请假时限5天以上（包括5天）须有学办主任签字，7天以上须有学院相关负责人签字。
3、请假不准他人代请，需由本人提前到学院，经批准后方可离校，事后不予补办。

4、本人返校后必须到学办销假。
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